
 
 

 
 คําสั่งเทศบาลตําบลเมืองปาน 

    ที ่76 / 2566 
เรื่อง แตงตั้งพนักงานเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน ปลัดเทศบาล 

********************************  
  เพ่ือใหการบริหารงานและการปฏิบัติราชการของเทศบาลตําบลเมืองปาน เปนไปดวยความ
เรียบรอย เกิดความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ การกระจายความรับผิดชอบ และอํานวยความสะดวกแก
ประชาชนไดอยางมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 13 และมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับ ขอ 266 (1) ขอ 267 ขอ 268 หมวด 3 แหง
ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจงัหวัดลําปาง เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารบุคคลของ
เทศบาล ลงวันที่ ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ และที่แกไขเพ่ิมเติม   

 จึงแตงตั้งพนักงานเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน ปลัดเทศบาล โดยมีอํานาจในการสั่ง การอนุญาต
การอนุมตัิการ ปฏิบัติราชการหรือการดําเนินการอื่นที่ผูดํารงตําแหนงใดจะพึงปฏิบัติหรือดําเนินการตามกฎหมาย 
ระเบียบ ขอบังคบั หรือคําสั่งใด หรือมติของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใด ยกเวน  

1. งานที่มีกฎหมาย ระเบียบ คําสั่ง หรือหนังสือระบุวาเปนอํานาจเฉพาะของปลัดเทศบาล  
2. งานที่เก่ียวกับการบริหารงานบุคคล เชน การบรรจุแตงตั้ง การโอน การยาย และการใหคุณ 

ใหโทษพนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาล พนักงานจางเทศบาล  
3. งานราชการลับ  

 
  1. สํานักปลัดเทศบาล  
  แตงตั้งให นางสาวเยาวลักษณ  วิริยะเชษฐกุล  ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-2101-001  เปนผูปฏิบัติราชการแทน ปลดัเทศบาล  ในงาน ดังนี ้
  1.1  งานรองเรียน รองทุกข 
  1.2  งานศูนยคุมครองสิทธิ์และชวยเหลือดานกฎหมายแกประชาชน 
  1.3  งานประชาสัมพันธ งานบริการสังคม การใหบริการประชาชนเคลื่อนที่ เชน ออกหนวย 

       บริการฉีดยาปองกันโรคพิษสุนัขบา งานออกหนวยงานเบีย้ยังชีพ และงานสงเสริมอาชีพ  
       เปนตน 

  1.4  งานรับการตรวจสอบดานการบริหารราชการทั่วไป จากหนวยตรวจสอบภายในและหนวย
        ตรวจสอบภายนอก 
  1.5  งานการประชุม รวมกับ สวนราชการภายใน เก่ียวกับงานของ สํานักปลัดเทศบาล 
 
  2. กองคลัง 
  แตงตั้งให  นางปยะมาศ  ไชยเมืองชื่น  ตําแหนง ผูอํานวยการกองคลัง  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-2102-001 เปนผูปฏิบัติราชการแทน ปลัดเทศบาล ในงาน ดังนี้  
  2.1  งานรับการตรวจสอบดานการเงินการคลัง จากหนวยตรวจสอบภายใน และ หนวย 
        ตรวจสอบภายนอก  
  2.2  งานประชาสัมพันธ การบริการสังคม การควบคุมงานบริการจัดเก็บภาษีเคลื่อนที่   
  2.3  งานการประชุม รวมกับ สวนราชการภาย ในเก่ียวกับงานของ กองคลัง 

/กองชาง... 
 



 
 

 
  3. กองชาง  
  แตงตั้งให นายบัณฑิต  ตัวจริง  ตําแหนง ผูอํานวยการกองชาง  
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-2103-001 เปนผูปฏิบัติราชการแทน ปลัดเทศบาล ในงาน ดังนี้  

3.1  งานประชาสัมพันธ ขอมูลขาวสาร บริการสังคม การใหบริการประชาชนเคลื่อนที่ เชน ให 
       ความรูเก่ียวกับ พรบ.ควบคุมอาคาร  การควบคุมการซอมแซมถนนที่ชํารุด การใหบริการ 
       รถกระเชาไฟฟา เปนตน 

  3.2  งานรับการตรวจสอบดานงานชาง จากหนวยตรวจสอบภายใน และหนวยงานดานชาง 
        ภายนอก 

3.3 งานการประชุม รวมกับ สวนราชการภายใน เก่ียวกับงานของ กองชาง 
 

4. หนวยตรวจสอบภายใน 
แตงตั้งให นางสาวกรรณิการ  เจตวิรุฬห  ตําแหนง นักวิชาการตรวจสอบภายใน  

เลขที่ตําแหนง 52-2-12-3205-001 เปนผูปฏิบัติราชการแทน ปลัดเทศบาล ในงาน ดังนี้   
  4.1 งานรับการตรวจสอบ จากหนวยงาน ภายนอก   
  4.2 งานประชุม รวมกับ สวนราชการภายใน และภายนอก เก่ียวกับ งานตรวจสอบภายใน 
  
  โดยใหผูท่ีไดรับการแตงตั้ง ใหปฏิบัติราชการแทน ปลัดเทศบาล ปฏิบัติราชการตามงานที่ไดรับ
มอบหมายอยางเต็มกําลังความสามารถ และใหรายงานผลการปฏิบัติราชการแทน ตอผูบริหาร ในระหวางการ
ปฏิบัติราชการหากเกิดปญหาใดๆ ใหรีบรายงานตอปลัดเทศบาล เพ่ือพิจารณาตอไป   
 
  ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป คําสั่งใดท่ีขัดกับคําสั่ง ใหยกเลิก และใชคําสั่งนี้แทน 

 
สั่ง ณ วันที่ 30 เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 

 
 
 
 
                    (นายประสิทธิ์ จําเดิม) 
                  นายกเทศมนตรีตําบลเมืองปาน   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ราง/พิมพ.................. 
ทาน....................... 
ตรวจ..................... 

 


